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положение
о картотеко книгообеспеченности

уrебного процесса
ФИЛИАЛА ГОСУЩdРgl3ЕННОГО БЮДХ(EТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

высIIIЕго оБрАзовАниrI (стАвропольскиЙ госуldрglвЕнныЙ
ИНСТИТУТВ Г. БУ

1. НАЗНАIIЕНИЕ И ОБЛАСТЬ IIРИМЕНЕНИЯ
1.1. Картотека книгообеСпеченностИ уIебногО процесса опредеJUIет порядок

форми_рования rIебного фонда библиотеки Фи.шлала сгпИ в г. Буденновске и
способствует качеству комплектовtшиrl фонда.

1.2. В Положении опредеJUIются структура, порядок организации и
функционироваJIия картотеки книгообесrr""",r"о"rи библиотеки Филиала СГПИ в г.
Буденновске.

2. нормАтивныЕ ссылки
настоящее Положение разработzlIIо в соответствии:

- Федершьным закоЕом ат 29.|2.2012 г. Ns 273-03
Федерации>.

кОб образовании в Российской

- Федера_пьным законом от 27.07.2006 г. Ns 149-ФЗ (об информации,
информационньIх технологиrж и о защите информаrдии>.

- ФедералЬным закоНом оТ 29.|2.1994 г. Ns 78-ФЗ ко библиотечном деле).
- Приказом Министерства образовчlниll Российской Федерации от 2з.Oз.l9g9 г. J\Ъ 716

коб оргtlнизациоЕньD( мерЕж по обеспечению уrреждений профессиончtльного
образования у"rебной литораryрой>.

- Приказом Минкультуры России от 08.10.20|2 г. м 1077 кОб утверждении Порядка
гIета документов, входящих в cocTilв библиоте.шого фондо.- Уставом гБоУ во сгпи, Положением о Филиале сгпИ в г. Буденновске и
другими лок€tльными tжтtlп{и филишrа.
- Требованиями Федеральньж государственньIх образовательньD( стандартов (ФГОС)
высшего образовшrшI и среднего профессионЕtльного образования.

3. ТЕРМИНЫ И ОБОЗНАЧЕНИЯ
3.1. Термины
Би,блиотечпый фонД - это улорядоченное собрание документов, которое хранится в
библиотеке.
Комплектованпе фонда
гrриобретения, lrол}чениrl и
библиотеки.
организация библиотечного фопда - это совокупность процессов приема, )лета,технической библиоте,пrой обработки, рrвмещениJI и хранеЕия произведений печати и

других документов.
управление фондом - реryлирование его состава, объема и структуры в соответствии с
ЗаДаЧаПdИ бИбЛИОТеКИ. ФОРМИРОВаIIие библиотечньо< фо"дЬ" -^ rrо совокупность
процессов, направленньж на создание И развитие бибrпаотечного фонда, состоит из
комплектования, оргtlнизации и уfiрilвления фондом, а также искJIючения из фондапроизведений печати и других матери€rлов.
З.2. обозначения
гБоу во сгпи - государственное бюджетное образовательное учреждения высшего
образоваНия кСтаврОпольский государственный педаюгический 

"rr"r"i}тu.ФилиаЛ сгпИ В г. Буденновске - Филиал государственного бюджетного
образовательЕого УЧреждеЕиrI высшего образования <Ставропольский государственньй
педагогический инстицrт> в г. Буденновске.
Картотека - картотека книгообеспечеIIности.
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положение
о картотеке книгообеспеченности

у{ебною цроцесса

ИНСТИТУТВ Г. БУ

ФгоС - ФедераЛьньЙ государствеЕньЙ образовательЕьЙ стандарт высшего образования
или среднего IIрофоссионч}льЕого обр€вованиlI.

4. оБщиЕ положЕния
4.1. Основные цели:
- основной целью картотеки явJUIется уIIравление формировzlЕием и использованием
фонда учебной литературы, явJIяющегося частью единого фонда библиотеки, в
соответстВии с минИм€uIьнымИ нормативill\{и обеспечеЕности высших уrебньпс заведений
в части, касаrощейся библиотечно-информационньD( ресурсов;- картотека регуJтирует cocTtlB, объём, структуру улебного фонда в соответствии сосновными задачапdи по информационно-библиотечному обеспйению образовательного
процесса.
4.2.Основные задачи картотеки:
- качественное комплектовllние фонда уrебной литературы;
- оперативное информировацие кафедр о книгообеспеченности отдельньж д{сципJIин;- информирование обуrающихся о ЕаJIичии уrебников (уlебньтх пособий) в едином
фонде библиотеки, расЕределеЕие уrебной п"r.рuryры в координации с кафедраrrли по
ceмecтpilп{, груIIпа]\{, формалл обуrения;
- соответствие уrебников (уrебньпс пособий) основным профессионЕlльным
образовательЕым програNIма^{ высшего образования (среднего профессионаJIьного
образования) п чисJry обуrающтхся, из)лающих дисциплину по данным уrебникам(уlебньпл пособишл);
- контроль использования уlебной, 1"rебно-методической и дополнительной литературы вобразоватеJьном процессе.
4,3, Картотека содержит информацию об уrебньтх дисциплиЕчж, изучаемых в ФилиалеСГПИ в г. Буденновске; контшгеЕr. обуr*щихся И формах обу.r""""; изданиях,
рекомендуемьж к использованию в у"rебном процессе, независимо от вида док}мента;коэффициеЕте кЕигообеспеченности.
4,4, КартОтека явJIяется служебной и представJUIет собой электронную библиотечн}.ю
картотеку с возможностью многократного просмотра в независимости от цели запроса.
4,5, КартОтека обеспечивает соответствие комплектования одиного библиотечного фондабиблиотеКи согласнО ТематичеСкому плаJIу комплеКтоваЕия, Положению о формировании
фондов бибrиотеки, требованиrIм и нормативчlм обеспеченности 1^rебного lrроцесса.4.6. Картотека об_еспечивает координацию с кафедрами и другими структурными
подразделениями Фи.шаала сгпИ в г. Буденновске по книгообеспеченно"r" уrЬб*о.опроцесса.
4,7, Картотека обестrечивает информацией о книгообеспеченности уrебного 11роцесса
Филиа-rrа сгпИ в г. Буденновске .ай"rер"сованные стороны.
4,8, Картотека книгообеспеченности вкJIючает печатныо издания из фонда биб.тшrотеки
Филиала сгпИ в г. БуденНовске, приобретённые на основilЕии договоров с поставщикаN{и
печатньD( издании и отрtDконЕые в каталоге библиотеки.
4,9, В картотеку книгообеспеченности в обязательном порядке вкJIючаются издания
электронНо-библиоТетIIIьIХ систеМ и электроЕньrх баз данIIьD( образовательньIх ресурсов,на основании прямьD( договоров с правообладателями, при их нi}личии tlo изrIаемой
дисциплиЕе.
4,10, В КаРТОТеКе КНИГООбеСПеЧенности формируются списки основной и дополнительной
литературы:
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ФИJIИАJIА ГОСУРЦРgl3ЕННОГО БЮД{tЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

высIIrЕго оБрАзовАниlI (стАвропоJьскиЙ госудцрglgЕнныЙ
ПЕДАIОГИtIЕСКИЙ ИНСТИТУТ В Г. БУ

- В Список основноЙ литературы вкJIючtlются }чебники и )чебные пособия,
соответствующие По Качественным и количественным харчжтеристикапd требованиям
федера-шьных государственньD( образовательньD( стандартов высшего образования
(среднего профессионtlльного образования);
- в список допоJIнительной JIитературы вкJIючаются:

у{ебно-методические издания, конспекты лекций, к)фсы лекций, сборЕики задач и
упражнениЙ, пр€}ктикр{ы, монографии, специЕIлизированные периодические издЕlния,
официальные и справоtшо-библиографические издаЕия, на)лшIые издtlния, справочники,
атласы, словари энцикJIопедии, соответствующие требованиям федеральньгх
образовательЕьIх стtш{дартов высшего образоваflия (среднего специаJIьного образовапия).
4.11. Картотека обеспе.пrваотся исходшми дitнными из rIебньж планов, rIебных
прогрilпdм дисциплин, прикt}зов по зацреплению у"rебньш дисциплин за кафедралли,
прикЕlзов по контингенту студентов.
4.12. СотрудникrlN,Iи библиотекаil{и, совместно с кафедра}{и, за которыми закреплоны
Дисциплины, обеспечиваотся постоянное и быстрое обновление сведениЙ по мере
постУIIления новоЙ 1^IебноЙ литературы, подключения электронно-библиотечньж
ресурсов, изменения иJIи допоJIнениII перечнJ{ дисциплин или контингента студентов.

5. ответственность
5.1. Ответственность за ведение и пополнение данными Картотеки книгообеспеченности
НеСет ЗtlВедующиЙ библлотекоЙ в соответствии с должностньпrли обязанностями.
5.2. Контроль за оргilнизацией, ведением и сохрtlнностью Картотеки ос)тцоствJuIет
зrlп4еститель директора по уrебной и наутной работе.

6.заключительные положения
6.1 Настоящее Положение ко Картотеке книгообеспеченности уrебного процесса

Филиа:rа государственного бюджетного образовательного }п{реждеЕия высшего
ОбРазования <<Ставропольский государственньй педагогический институт)) в г.
БУденновске>) явJIяется локttльным нормативным актом, принимается на Совете Филиа_ша
СГПИ В г. Буденновске и утверждается (либо вводится в действие) прикчlзом

руководителя Филиа-irа СГПИ в г. Буденновске.
6.2. Все изменения и дополнеЕия, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменноЙ форме в соответствии доЙствующим законодательством Российской
Федерации.
6.3. ИЗменения и дополнения к Положению принимаются в IIорядке, предусмотренном п.
6.1 настоящего Положения.
6.4.ПОСле принятиr{ Положения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и

РаЗДеЛОв) в новоЙ редакции предьцущаj{ редакциJ{ автоматически уtраIмвает силу.
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